IDOSEK KLUBJA
3931. MEZOZOMBOR, JOZSEF.A.U.5.
TEL: 06/47 369-053

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA




,  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (fovdbbiakban SZMSZ) célja, hogy
rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetd ¢&s
alkalmazottak feladatait €s jogkorét, az intézmény miikodési szabalyait.

2. Az intézmény legfontosabb adatai:

2.1. Az intézmény megnevezése:  Idések Kubja

2.2. Az intézmény széKkhelye: 3931. Mez6zombor, Jozsef.A.5

2.3. Hatalyos alapit6 okirat szama: 85.3/2003

2.4. Az intézmény feliigyeleti szerve: Mezézombor Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

2.5. Fenntarto szerv: Mezézombor Kozség Onkormanyzat

2.6. Az intézmény jogallasa, gazdalkodasi jogkore:

Ondllé gazdilkodasi jogkorrel nem rendelkezik. A Képviselé-testiilet az
intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasdra a Polgarmesteri Hivatalt
jeloli ki. Az eldirdnyzatok feletti jogosultsdg szempontjdbol az intézmény

részjogkorrel rendelkezik.



3. Alaptevékenysége:
3.1. Szocialis alapszolgéltatasok:- szocidlis étkeztetés
- Id6sek Klubjdnak miikodtetése

3.2. Az ellatott feladatok szakfeladat szama:
Szocialis étkeztetés:85325-5
Nappali ellatas 85326-6

3.3. Vallalkozasi tevékenységet az intézmény nem végez.
3.4.Az alaptevékenységet meghatarozo jogszabaly megjelolése:

Alaptevékenységét a helyi onkormdnyzatokrdl sz6lo 1990.évi LXV 8 § (1)
bekezdésében megjelolt feladat és a 8§ (4) bekezdésében eldirt kotelezettség
vallalasanak megfelelden latja, el valamint a szocidlis 1gazgatasrdl €s szocidlis
ellatdsokrol szolé 1993.évi Ill.tv, az 1/2000. (I1.7) SZCSM rendelet,
Mezézombor Kozségi Onkormdnyzatok szocidlis ellatdsokrél sz6l6  helyi
rendeletei alapjan végzi.

3.5 Az intézmény alaptevékenységébe tartozo feladatok:

Az intézmény alaptevékenységébe tartozo6 feladatok a szociélis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrdl sz616 tobbszor modositott 1993.évi. IIL.tv. 62§, 65/F-§-ban
meghatarozott: étkeztetés €s nappali ellatas biztositdsa.

3.6 Az intézmény vagyona feletti rendelkezési joga:

Az intézmény vagyona feletti rendelkezési jogit Onkormdnyzat
Képviselotestiiletének vagyongazdalkodasara vonatkozé dnkormanyzati rendelet
szerint gyakorolja.

3.7 Az intézmény vezetéjének Kkinevezési rendje:

Onkormdnyzatdnak Képviseld- testiilete dltal kiifrt palyazat ttjan hatdrozott: 5

évre. Az intézmény vezetfje és dogozoi felett a munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.



IL.
Szervezeti felépitése

Az intézmény az alapité okiratban meghatarozott feladatokat végzi.

Alaptevékenység:

1.) Etkeztetés
2.) Idosek Klubja

Az Id6sek klubja részlegeit és azok feladatait az int€ézmény vezetdje koordinalja.
1.) Etkeztetés:

Az étkeztetés keretében azoknak a szocidlisa raszorultaknak a legaldbb napi
egyszeri meleg étkezésr0l kell gondoskodni, akik azt Onmaguk, illetve
eltartottjaik részére tartésan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani,
kiillonosen koruk, egészségi allapotuk, fogyatékossdguk, pszichiatriai
betegségiik, szenvedélybetegségiik, vagy hajléktalansaguk miatt./Szt.62§(1)

Az étkeztetést a Kolcsey Ferenc Altalanos Iskola konyhdjardl biztositja.

2.) Idosek Klubja:

Tizennyolcadik ¢életéviiket betoltott, egészségi allapotuk vagy fekvObeteg-
gyogyintézeti  kezelést nem igénylo  pszichidtriai  betegek, illetve
szenvedélybetegek,vagy 1d0s koruk miatt szocidlis és mentélis tdmogatasra
szorul, Onmaguk elldtdsara részben képes személyek részére biztosit
napkozbeni tartozkoddsra, étkezésre, tarsas kapcsolatokra, valamint alapveto
higiéniai sziikségletek kielégitésére tovabbd igény szerint megszervezi az
ellatottak napkozbeni étkeztetését./Szt.65/F.§ (1) bekezdése. Az Idosek Klubja
erre a célra kialakitott intézményben miikodik.




I11.
A feladatellatas szakmai tartalma

Az intézmény feladatait a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
szolo 1993. évi III. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujto
szocialis intézmények szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo
1/2000. (I.7) SZCSM rendelet alapjan végzi.

Etkeztetés:
Szakfeladat szama: 85325-5

Az étel biztositasa onkormanyzat fenntartdsa alatt 4116 Kolesey Ferenc Altaldnos
Iskola konyh4jardl torténik.
Az étkeztetés a lakossag sziikségleteinek megfelelden

- helyben fogyasztasaval

- elvitel lehetdvé tételével

- lakasra szallitassal keriill megszervezésre.
A napi egyszeri meleg étel hazhoz szdllitdsat az erre a célra hasznalt
gépjarmiivel oldjuk meg. A gépjarmiibe torténd ételhordok bepakolasa, illetdleg
az 1génylok részére torténd dtaddsa a helyben foglalkoztattot 2 f6 kdzhasznu
alkalmazott végzi. A személyi téritési dijak beszedését és azok dtadasat az
Onkorményzat pénztdrosanak az intézményvezetd végzi el. Vezeti a jogszabaly
altal kotelezO dokumentaciot: a sorszamozott €s hitelesitett étkezésre vonatkozo
1génybevételi naplot.

1.2. Nappali ellatas (Idosek Klubja)

Szakfeladat szama: 85326-6

A nappali ellatast biztosit6 intézmény, mely sz€khelyén:

- az ellatast igénybe vevOok részére szocidlis, egészségiigyl mentdlis allapotuknak
megfeleld napi €letritmust biztosito szolgaltatist nyujt,

- a hely1 1igényeknek megfeleld kozosségi programokat szervez, valamint helyet
biztosit a kozosségi szervezésli programoknak, csoportoknak,

- Biztositja, hogy a szolgéltatas nyitott formaban, az ellatottai kor €s lakossag
altal egyarant elérhet6 moédon mikodjon. /1/2000.(1. 7. SZCSM rendelet 74§



Ezen szolgaltatasok kiilonosen:

a) 1gény szerint meleg élelem (tizorai, ebéd, uzsonna) biztositasa

b) szabadid0s programok szervezése (sajtotermékek, konyvek, kartya- €s
tarsasjatékok, tomegkommunikacids eszkozok biztositdsa), rendezvények,
felolvasasok, egyéni- ¢és csoportos beszélgetések, foglalkozasok,
kirdndulasok, szinhaz és mizeum latogatasok szervezése.

c) Sziikkség szerint az egészségligyl alapellitdis megszervezése, a
szakellatasokhoz valé hozzdjutds segitése, felvilagositdé eldadasok,
tandcsadds az egészséges életmddrol mentalis gondozas.

d) Hivatalos iigyek intézésének segitése

e) munkavégzés lehetOségének szervezése

f) életvitelre vonatkozo6 tandcsadas, életvezetés segitése

g) specidlis Onszervezd csoportok tdmogatisa, mitkodésének, szervezésének
segitése. (1/2000. SZCSM rendelet 77.§(1) bekezdés)

A nappali ellatasban részesiild személyre egyéni gondozisi terv, az
intézményben latogatdsi és eseménynapld késziill , mely dokumentaci6d
naprakész vezetését a klubvezetd végzi. A személyi téritési dij beszedése
is az & feladata. Elszdmoldsa az Onkorminyzat felé pedig az
intézményvezetd végzi el.

IV.
Az intézmény iranyitasi és miikodési rendjével kapcsolatos kérdések, a
munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje:

Az intézményvezetése:

Iddsek Klubja intézményvezetdje egy személyben felelds , az intézményi
gondozdsért, szakmai munkéért.(Feladatait részletesen a munkakori leirds
tartalmazza)

Az intézményvezetd feladta tovabba:

Figyelemmel kiséri a gondozasi mddszerek valtozasait, elvégzi a panaszok és
kozérdekli  bejelentések  kivizsgdlasat,  gondoskodik a  dolgozok
tovabbképzésérol.

Gondoskodik az étkeztetést €s nappali ellatast igényld jogosultak ellatasarodl.

A személyek altal benyujtott kérelmekhez kapcsolodéan dontést hoz,
megdllapodas altal jogviszonyt keletkeztet, dontésérol értesiti az 1génylot.

Az intézményvezetdje iranyitja és ellenOrzi az intézményben foglalkoztatottak
szakmai munkgjat, munkafegyelmét és az etikai kovetelmények betartasat.



Ellen6rzi és felelds az intézményben dolgozok adminisztracids és
dokumentacids feladatainak teljesitéséért.
Felelos az intézmény helyiségeinek allapotiért, az elOirt eszkozok, felszerelések
meglétéért.
Az intézményen beliil ellendrzi a kozegészségiigyl €s jarvanyligyi szabdlyok
betartdsat.
Iranyitdsa ald tartozé dolgozok dltal elkészitett szabadsdgoldsi litemtervet
jovahagyjdk.
Az IntézményvezetOje kozvetlen kapcsolatot tart fenn a kozség:

- polgdrmesterével

- jegyzojével

- a Polgarmesteri Hivatal dolgozéival

- a haziorvossal

- a Szocidlis Bizottsaggal

- az Idosek Klubjat timogatd intézményekkel.
Evente egyszer irdsbeli beszdmoldsi kotelezettsége van az onkorményzat
képviselOtestiilete felé.
FelelOs az iranyitasa tartozo int€ézmény gazdasagos milkkodéséért.
Az intézményvezetd kozvetlen €s vezetdi irdnyitdsa ala tartoznak a kovetkezo
feladatkorben foglalkoztatottak:

Idosek Klubja:

- klubvezetd gondozénd 116
- szocidlis gondoz6 €s dpold 1f0
- étkeztetésben részvevd szocidlis segitok 2f0

Intézményi értekezletek:

Az intézményben folyé szakmai munka irdnyitdsa, szervezése €s a
szakemberek munkavégzésének segitése c€ljabol int€ézményi értekezletek
megszervezésére keriil sor, melyek tipusai a kovetkezok:

Szakmai esetmegbeszélo:

Osszehivis rendje: havi rendszerességgel illetve igény szerint.

Feladata: a gondozottakkal = kapcsolatos esetek problematikdjanak
feltardsa, a gondozasi szakmai munka segitése céljabol.

-Félévente illetve évente errdl irdsos beszamolot készit.



Az intézmény munkarendje
Hétfo-Péntek: 76ra 30 perctdl-15 6ra 30 percig
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
Az intézményvezeto felett a munkdltatdi jogokat a telepiilés mindenkori
polgarmestere gyakorolja. A szakmai feliigyeletet a jegyz0. Az intézmény

dolgozdi felett a munkdltat6i jogokat intézményvezetdje gyakorolja, besoroldsa
tekintetében vezetd alldstinak mindsiil.

polgarmester

Mezozimbor. 2009. Aprilis.24.






